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Znak sprawy: OKA-11.271.13.2026 Kielce, dnia 29.04.2026 .

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2)
TRYB PODSTAWOWY
USLUGA

UStUGA OPRACOWANIA | ZAPROJEKTOWANIA FISZEK SZKOLENIOWYCH,
WYKONANIA | DOSTAWY GADZETOW ORAZ KALENDARZY NA 2027 ROK

. ZAMAWIAJACY

Nazwa Zamawiajacego: Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach

Adres Zamawiajgcego: ul. Witosa 86, 25-561 Kielce

Godziny urzedowania zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 73° do 153°
Numer telefonu: (41) 36-41-600

Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego: wup@wup.kielce.pl

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://wupkielce.praca.gov.pl/

NoukwnNnpeE

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/pl/

8. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane =z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-f47c8f6e-3d4c-4653-9¢c81-
664a0a578daa

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Trybem udzielenia zamdwienia jest tryb podstawowy, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z pdzn.
zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp".

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy Pzp dotyczgce zamodwien
o wartosci ponizej 216 000 EURO oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Do spraw nieuregulowanych w SWZ zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

4. Do spraw nieuregulowanych ustawg Pzp majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

5. Integralng cze$¢ SWZ stanowig: zatgczniki nr 1-5 do SWZ, z ktérymi Wykonawca powinien sie
zapoznad.
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6. Zamawiajacy:

1) podzielit niniejsze zamdwienie na 3 czesci i dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Wykonawcy przystepujacy do postepowania mogga ztozy¢ swojg oferte na wszystkie lub
wybrane czesci zamdwienia — wowczas nalezy wypetni¢ odpowiednig dla danej czesci
zamoéwienia cze$¢ Formularza oferty (Zatacznik nr 2 do SWZ). Jezeli Wykonawca nie sktada
oferty na dang czes¢ zamdwienia nie wypetnia wtedy czesci Formularza oferty dla danej
czesci zamowienia;

2) nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;

3) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji;

4) nie okres$la wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp, poniewaz:

a) w zakresie Czesci 1: przedmiotowe zamodwienie obejmuje ustuge o charakterze
koncepcyjno-projektowym oraz dostawe gotowych produktéw (opracowanie i
zaprojektowanie 16 rodzajow fiszek szkoleniowych wraz ze spersonalizowanymi
opakowaniami oraz ich dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego). Czynnosci te majg
charakter twérczy, indywidualny i rezultatu, a nie czynnosci wykonywanych w sposéb
ciggty i podporzadkowany, wtasciwy dla stosunku pracy. W zwigzku z tym brak jest
podstaw do uznania, ze realizacja zamdwienia wymaga wykonywania czynnosci
spetniajgcych przestanki stosunku pracy, a tym samym brak jest obowigzku
wprowadzenia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace.

b) w zakresie Czesci 2 oraz Czesci 3: przedmiot zamdwienia ma charakter krétkotrwaty i
nie wymaga wykonywania czynnosci w sposéb ciggly. Zamdwienie obejmuje
znakowanie na przedmiotach oraz dostawe, co ma charakter incydentalny. Czynnosci
te nie polegajg na wykonywaniu pracy w warunkach okreslonych w art. 22 §1 Kodeksu
Pracy.

5) nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych mowa
w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp;

6) nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez
Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp;

7) nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktdrych mowa w art. 214 ust 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp;

8) nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej i sprawdzenia przez Wykonawce
dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu
u Zamawiajgcego;

9) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

10) nie przewiduje aukcji elektronicznej;

11) nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia katalogéw
elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy Pzp;

12) nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

13) nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
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7. INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1) Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanym dalej ,,RODO”,
informuje, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach (WUP) z siedzibg ul. Witosa 86, 25-561 Kielce, adres
e-mail: wup@wup.kielce.pl,

Jednostka wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych (I0OD), z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowac drogga elektroniczng: iod@wup.kielce.pl lub kierujgc korespondencje na
adres wskazany powyzej;

e Instytucja Koordynujgca - Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej,

e Instytucja Odpowiedzialna - Ministerstwo Edukac;ji i Nauki,

e Jednostka Wspierajaca - Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE).

2) Kazdy z powyzszych administratorow zbiera i przetwarza dane osobowe w zakresie
realizacji wiasnych celéw. WUP w Kielcach zbiera i przetwarza dane osobowe w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego a mianowicie
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, rozpatrzenie ofert, a w przypadku jej
wyboru zawarcie umowy, jej realizacja oraz koordynacja przez osoby wskazane do
kontaktéw roboczych przez oferentéw/kontrahentéw oraz ich rozliczenie. Ponadto dane
te beda przetwarzane w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
Administratorze zwigzanych z uczestnictwem w projekcie, a takze udokumentowania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i jego archiwizacji. Celem pozostatych
instytucji jest zbieranie i przetwarzanie danych osobowych w zakresie realizacji umowy
KPO/22/LLL/U/0016 z dnia 29.09.2023 r. z pdzn. zm. zawartej w ramach realizacji planu
rozwojowego.

3) Szczegdtowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez:

— WAUP Kielce stanowia integralng czes¢ dokumentdéw w niniejszym postepowaniu -
Zatacznik nr 5 do SWZ — Klauzule informacyjne RODO.

— pozostatych Administratoréw jest dostepna na stronie internetowej WUP Kielce:
https://wupkielce.praca.gov.pl/rodo/klauzule - Klauzule Instytucje Zbudowanie systemu
koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego.

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest:
1) w Czesci 1: Ustuga opracowania, zaprojektowania 16 rodzajow fiszek szkoleniowych
wraz ze spersonalizowanymi opakowaniami oraz ich dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego dla Biura Koordynacji ds. Wojewddzkiego Zespotu Koordynacji.
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2) w Czesci 2: Ustuga wykonania i dostawy do WUP w Kielcach gadzetéw promujacych
Krajowy Fundusz Szkoleniowy.

3) w Czesci 3: Ustuga wykonania i dostawy do WUP w Kielcach kalendarzy na rok 2027
promujacych Krajowy Fundusz Szkoleniowy.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) dla kazdej Czesci zawarty zostat w Zafgczniku
nr1doSWZ.

3. Ocena ofert oraz wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie przeprowadzona odrebnie dla
kazdej Cze$ci zamobwienia.

4. Wszystkie wskazane nazwy wyrobdéw nalezy rozumieé¢ jako okreslenie wymaganych
parametréow technicznych lub standardéw jakosciowych. llekro¢ w dokumentacji
postepowania wskazane sg znaki towarowe, nazwy wyrobdéw, patenty, pochodzenie, normy,
zrédta lub szczegdlne procesy charakteryzujgce okreslone produkty dostarczone przez
konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania Iub
wyeliminowania niektérych Wykonawcoéw lub produktéw, oznacza to, ze jest to uzasadnione
specyfikg przedmiotu zamowienia, i Zze Zamawiajgcy nie moze opisaé przedmiotu zamowienia
za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen. W takim przypadku Zamawiajgcy na podstawie
art. 99 ust. 5 ustawy Pzp dopuszcza mozliwosé zastosowania rozwigzan réwnowaznych.
Poprzez rozwigzania rownowazne zamawiajgcy rozumie takie, ktdére co najmniej spetniajg
wymogi okreslone w dokumentacji postepowania, w tym w szczegdlnosci charakteryzujg sie
parametrami technicznymi, standardami jakosciowymi, eksploatacyjnymi i uzytkowymi nie
gorszymi niz okreslone w Opisie przedmiotu zamdwienia.

5. Kod Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):

1) w zakresie Czesci 1 zamdwienia:

a. Kod CPV -39162100-6 Pomoce dydaktyczne

b. Kod CPV -39162200-7 Pomoce i artykuty szkoleniowe

c. Kod CPV —-37524100-8 Gry edukacyjne

d. Kod CPV - 22462000-6 Materiaty reklamowe

e. Kod CPV —79811000-2 Ustugi drukowania cyfrowego
2) W zakresie Czesci 2 zamoéwienia:

a. Kod CPV - 22462000-6 Materiaty reklamowe

b. Kod CPV - 39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

c. Kod CPV -30190000-7 Rozny sprzet i artykuty biurowe
3) w zakresie Czesci 3 zamdwienia:

. Kod CPV —22462000-6 Materiaty reklamowe

b. Kod CPV - 39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

¢. Kod CPV —30199792-8 Kalendarze

d. Kod CPV —30199791-1 Terminarze $cienne

Q
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6. Zamowienie:

1) w zakresie Czesci 1 jest wspotfinansowane ze Srodkdw KPO w ramach: Umowy o objecie
projektu wsparciem z Planu Rozwojowego dotyczgcej realizacji projektu w ramach naboru
pt. ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym
uczenia sie dorostych” NUMER UMOWY KPO/22/LLL/U/0016 z pdzn. zm.

2) w zakresie Czesci 2 oraz Czesci 3 stanowi realizacje dziatan informacyjno-promocyjnych
w zakresie promocji Krajowego Funduszu Szkoleniowego, uszczegdtowionych
w ,,Charakterystyce podzadan w ramach finansowania zadan ze srodkéw Funduszu Pracy
w 2026 roku”. Zaméwienie w obu czesciach jest finansowane ze srodkéw Krajowego
Funduszu Szkoleniowego.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin realizacji zamowienia:
1) dla Czesci 1: maksymalnie 30 dni kalendarzowych od dnia ostatecznej akceptacji
projektu opakowania;
Krotszy termin realizacji zamdwienia bedzie dodatkowo punktowany, zgodnie z
przyjetym kryterium oceny ofert dla Czesci 1.
2) dla Czesci 2: maksymalnie 30 dni kalendarzowych od dnia akceptacji ostatniego
projektu przez Zamawiajacego;
Krétszy termin realizacji zamdwienia bedzie dodatkowo punktowany, zgodnie z
przyjetym kryterium oceny ofert dla Czesci 2.
3) dla Czesci 3: do 13.11.2026 r.
2. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu zamdéwienia w jednej dostawie
oraz uzgodnienia warunkéw w/w dostawy z Zamawiajgcym.

POWIERZENIE WYKONANIA CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM.

1. Zamawiajacy nie zastrzega osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.

2. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie czesci przedmiotu zamowienia przy udziale
podwykonawcow.

3. Zamawiajacy wymaga wskazania przez Wykonawce w Formularzu oferty — Zafqczniku nr 2 do
SWZ - czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania
przez Wykonawce firm podwykonawcdw o ile s3 mu znane na tym etapie.

4. W przypadku niewskazania czesci zamoéwienia, ktéra ma by¢ realizowana przez
podwykonawce, Zamawiajacy uzna, ze catos¢ zamowienia bedzie wykonywana przez
Wykonawce osobiscie.

5. Powierzenie  czeSci zamdwienia  podwykonawcom  nie  zwalnia  Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamodwienia. Wykonawca bedzie odpowiedzialny
za dziatania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcéw i ich pracownikéw w takim samym
stopniu jakby to byty dziatania, uchybienia i zaniedbania jego wtasnych pracownikéw.
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WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

. Wykonawcy moga wspélnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.
. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy

Pzp — ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z
petnomocnikiem.

. W przypadku gdy oferta ztozona przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, Zamawiajgcy moze
zadac spetnienia nastepujgcych wymagan:
a) wykonawcy przedtozg umowe regulujacg ich wspétprace;
b) umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji catosci zamowienia i nie moze by¢
rozwigzana przed uptywem terminu realizacji zamowienia;
c) wykonawcy wystepujacy wspodlnie ponosi¢ beda solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.

. W przypadku Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia:

a) zaden z nich nie moze podlegaé¢ wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w Rozdziale XIl ust. 1 pkt 2 SWZ;

b) oswiadczenie, stanowigce Zatacznik nr 3 do SWZ skfada kazdy z Wykonawcéw wspélnie
ubiegajgcych sie o zaméwienie z osobna.

c) dokumenty dotyczgce umocowania do reprezentowania Wykonawcy, o ktérych mowa
w Rozdziale XVIl ust. 1 pkt 2 SWZ — sktada kazdy Wykonawca.

. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamodwienia, w zakresie dokumentow lub oswiadczen, ktére kazdego z nich
dotycza.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TE) UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zatgczniku nr 4a do SWZ w zakresie
Czeséci 1 zamdwienia, Zatagczniku nr 4b do SWZ w zakresie Cze$ci 2 zamowienia oraz w
Zataczniku nr 4c do SWZ w zakresie Czesci 3 zamodwienia.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACII ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACIE O
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYtANIA
| ODBIERANIA KORESPONDENCII ELEKTRONICZNE)J
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w N

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamoéwienia, ktora jest dostepna pod
adresem https://ezamowienia.gov.pl.

. Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptfatne.
. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio do

widoku postepowania na Platformie e-Zaméwienia):
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-f47c8f6e-3d4c-4653-9c81-
664a0a578daa

Postepowanie mozna wyszukac rowniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zamdwienia (przycisk
,Przegladaj postepowania/konkursy”).

. Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia:

ocds-148610-f47c8f6e-3d4c-4653-9¢c81-664a0a578daa

. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

musi posiadaé¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia. Szczegétowe
informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy
e-Zamoéwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamdéwienia, dostepny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga

posiadania konta na Platformie e-Zamodwienia ani logowania.

. Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych

bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)
musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzqdzania i przekazywania informacji oraz wymagarn
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452),
zwane dalej: ,,rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych”.

. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow

w sprawie wymagan dla dokumentdw elektronicznych, sporzgdza sie w postaci elektronicznej,
w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
21.05.2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773), zwane dalej:
,rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci”,
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki.
W przypadku formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg
miaty bezposredniego zastosowania.

Wojewédzki Urzad Pracy w Kielcach
ul. Witosa 86, 25-561 Kielce
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Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych przekazywane

w postepowaniu sporzadza sie w postaci elektroniczne;j:

1) w formatach danych okresSlonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub

2) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do
komunikacji”).

.Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu S$rodkdw komunikacji

elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z
2026 r. poz. 85) Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz zjednoczesnym zaznaczeniem
w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert, odbywa sie drogg elektroniczna

za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze”
(,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” odbywa sie
w szczegoblnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dofaczenie zatgcznika do
przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”). W przypadku zatgcznikdw, ktdre sg
zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla
dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju

podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdéwienia oraz zalogowania sie na
Platformie e-Zamdwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamdwienia® wystarczajgce jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamodwienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
wynosi 25 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

! Dotyczy w szczegdlnosci SWZ.
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Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania
z ustug Platformy e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potaczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zamowienia.

. W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy

e-Zamoéwienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$

problem”.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy

i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamodwienia, Zamawiajgcy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: wup@wup.kielce.pl (nie

dotyczy skfadania ofert).

OPIS SPOSOBU SKtADANIA OFERTY

. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy ,Formularza oferty” stanowigcego

Zatqcznik nr 2 do SWZ udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamdwienia
i zamieszczonego w podgladzie postepowania w zaktadce , Informacje podstawowe” w polu
»,Pozostate dokumenty postepowania”.

. Zamawiajgcy nie udostepnia interaktywnego ,Formularza ofertowego” generowanego

z Platformy e-Zamdwienia.

. Wykonawca powinien pobrac¢ ,,Formularz oferty” stanowigcy Zafqcznik nr 2 do SWZ, uzupetnié

danymi wymaganymi przez Zamawiajgcego i podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu
elektronicznego, zgodnie z ust 7.

. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej

w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop
(,,przeciggnij” i ,,upus¢”) stuzgce do dodawania plikow.

. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty”

w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje
pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z ofertg?.

. Jezeli wraz z ofertg skfadane s3 dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa

Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy
dodaé w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

2 Wykaz poszczeg6lnych dokumentéw i o§wiadczen skladanych wraz z oferta, zostat okre$lony przez Zamawiajacego
w rozdz. XVII SWZ.
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Formularz  oferty podpisuje sie  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem

podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis Formularza oferty wariantem podpisu w typie

zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu
dla tego Formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”.

. Pozostate dokumenty wchodzgce w skfad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktdre

sg zgodne z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentédw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem
Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamodwienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.

W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,

jednoczesnie informujgc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne s3g dla zalogowanego Wykonawcy
w zaktadce , Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj
oferte”.

Maksymalny faczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z oferta
to 250 MB.

UWAGA!

Zamawiajacy nie udostepnit dla Wykonawcédw interaktywnego Formularza ofertowego
generowanego z Platformy e-Zamdwienia, lecz udostepnit wtasny Formularz oferty, ktéry
stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ (udostepniony przez Zamawiajacego w zaktadce ,Informacje
podstawowe” w polu ,Pozostate dokumenty postepowania”).

Wykonawca sktada swojg oferte z wykorzystaniem ww. Formularza oferty Zamawiajgcego.
W tym przypadku podczas przesytania oferty moze pojawic sie nastepujgcy komunikat:

Wojewédzki Urzad Pracy w Kielcach
ul. Witosa 86, 25-561 Kielce

“ tel.: (048) 41 364-16-00, fax: (048) 41 364-16-66
e-mail: wup@wup.kielce.pl, wupkielce.praca.gov.pl
URZAD PRACY

Strona 10 z 26




/\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez

e ' Unig Europejska
=\_ PLAN - Polska NextGenerationEU
-

ODBUDOWY

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

»Czy chcesz kontynuowac?
Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postepowania.
Plik [w tym miejscu pojawia sie nazwa pliku] nie jest poprawnym formularzem
interaktywnym wygenerowanym na Platformie”.

Wykonawca potwierdza cheé zloienia oferty poprzez wybranie przycisku ,Tak, chce

kontynuowac”. Oferta zostanie ztozona z wykorzystaniem tego formularza ofertowego.

. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na

2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 15 niniejszego
Rozdziatu, przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i
ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o
ktorym mowa w ust. 15 niniejszego Rozdziatu, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania
wyjasnierr SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 16 niniejszego Rozdziatu, nie
wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédfa zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

W przypadku, gdy informacje zawarte w dokumentach przesytanych Zamawiajgcemu przez
Wykonawce stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposéb
niebudzacy watpliwosci zastrzec, ze nie mogg by¢ udostepniane oraz wykazaé, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informac;ji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

INFORMACJE o SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACII
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ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ART. 65
UST. 1, ART. 66 | ART. 69

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w Rozdziale VIII SWZ.

WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego

postepowania s3a:

1. w kwestiach dotyczacych procedury postepowania — Maja Gudwanska nr tel. 41 364 16 40
oraz Sylwia Liwocha nr tel. 41 364 16 08, adres email: wup@wup.kielce.pl.

2. w kwestiach merytorycznych — w zakresie Czesci 1: Dorota Krajcarz nr tel. 41 364 16 55,
zakresie Czesci 2 oraz Czesci 3: Artur Olszewski nr tel. 41 364 16 41, adres email:
wup@wup.kielce.pl.

INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWACH
WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

Zamawiajgcy nie precyzuje warunkéw udziatu w postepowaniu.
2) nie podlegajg wykluczeniu:

a. na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdblnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Zamawiajacy nie okresla podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy

Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania

o udzielenie zamdwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania niepodlegania wykluczenia z postepowania:

Ocena spetniania niepodlegania wykluczenia z postepowania nastgpi na podstawie ztozonego

oswiadczenia z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania
(Zatgcznik nr 3 do SW2Z).

UWAGA: Wykonawcy wystepujacy wspolnie

W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcow o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy

zbada, czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych Wykonawcow.
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TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 29 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,

tj. do dnia 05.06.2026 r.

. W przypadku, gdy wybdér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu

zwigzania ofertg, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferty, zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez

Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

WADIUM
Zamawiajacy nie zgda whniesienia wadium przez Wykonawce.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferta sktada sie z wypetnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru okre$lonego

w Zataczniku nr 2 do SWZ.

. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty wskazane w Rozdziale XVII.
. Wykonawca powinien zapoznac sie z catoscig SWZ, ktérej integralna czes¢ stanowig Zatgczniki

nr 1-5 do SWZ.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w zakresie kazdej Czesci, w ktdrej musi byé

zaproponowana tylko jedna cena — zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ.

. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
. Oferta musi obejmowad catos¢ zamodwienia wskazanego w OPZ w zakresie danej Czesci, ktory

stanowi Zafacznik nr 1 do SWZ i musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

. Oferte wraz z zatgcznikami sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (w

postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) Ilub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez petnomocnika Wykonawcy.

. Zaleca sie, aby oferta zostata ztozona przy wykorzystaniu zatgcznikd4w do niniejszej SWZ.

Zamawiajgcy dopuszcza zlozenie oferty i zaftgcznikdw do oferty na formularzach
sporzgdzonych przez Wykonawce pod warunkiem, ze ich tre$¢ odpowiadaé bedzie tresci
zawartej przez Zamawiajgcego w zatgcznikach do niniejszej SWZ.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca winien w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga by¢

Wojewédzki Urzad Pracy w Kielcach
ul. Witosa 86, 25-561 Kielce

“ tel.: (048) 41 364-16-00, fax: (048) 41 364-16-66
e-mail: wup@wup.kielce.pl, wupkielce.praca.gov.pl
URZAD PRACY

Strona 13 z 26




/\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
—~ ZeCZ| | Unie Europejska
= PLAN - Polska NextGenerationEU
===~ ODBUDOWY

udostepniane oraz wykazac, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

11. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

14. Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U z 2020 r. poz. 2415 z pdin.
zm.) tj.:

1) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy
niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej
,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, jako
dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

2) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca jako dokument w postaci
papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgce zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

3) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktéorym mowa w ust. 14 pkt 2), dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych s$rodkdw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
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5)

6)

7)

8)

ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentow
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

b) przedmiotowych s$rodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

c) innych dokumentéw, w tym dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy -
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktéorym mowa w ust. 14 pkt 2), moze dokona¢ réwniez notariusz.
Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki
dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, wystawione przez
wykonawce, wykonawce wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia, podmiot
udostepniajgcy zasoby, podwykonawce, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktéorym mowa
w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe srodki dowodowe, dokumenty, o ktédrych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
wystawione przez wykonawce, wykonawce wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby, podwykonawce lub petnomocnictwo, zostaty
sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

o ktérym mowa w pkt. 6, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego
z nich dotyczg;

b) przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o ktérym mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp lub zobowigzania
podmiotu udostepniajgcego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

c) petnomocnictwa - mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

o ktérym mowa w ust. 14 pkt 6), moze dokonac¢ réwniez notariusz.
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9) Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu.

10) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

. Opis sposobu przygotowania oferty zostat wskazany w Rozdziale XV SWZ, natomiast sposéb

sktadania oferty zostat wskazany w Rozdziale IX SWZ.

. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 08.05.2026 roku o godz. 9:00.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.05.2026 roku o godz. 10:00

1.

. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy uzyciu, ktérego nastepuje otwarcie

ofert, ktéra powoduje brak mozliwosci ich otwarcia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

. Zamawiajacy, najpdziniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢
na sfinansowanie zamodwienia.

. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcdw, ktérych oferty
zostaty otwarte,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

OSWIADCZENIA, PRZEDMIOTOWE | PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE, JAKIE
ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA, POZOSTALE DOKUMENTY | DODATKOWE INFORMACIE

Dokumenty sktadane wraz z oferta:

1) Oswiadczenie wykonawcy o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dotyczace przestanek

wykluczenia z postepowania — wedtug wzoru okres$lonego w Zatgczniku nr 3 do SWZ.
W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia o$wiadczenie
sktada kazdy (oddzielnie) z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia.
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2) Dokumenty, z ktérych wynika umocowanie oséb do reprezentowania odpowiednio

Wykonawcy/Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

publicznego w szczegdlnosci:

a)

b)

odpis lub Informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub z innego wiasciwego rejestru, w celu
potwierdzenia, Zze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy lub Wykonawcy wspélnie
ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia lub podmiotu udostepniajgcego zasoby jest
umocowana do jego reprezentowania - chyba ze Wykonawca/Wykonawcy wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia wskaig w Formularzu oferty dane,
umozliwiajace Zamawiajacemu uzyskanie tych dokumentéw za pomoca bezptatnych i
ogdlnodostepnych baz danych.

petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentdéw okreslonych w lit a;

petnomocnictwo lub inny dokument, z ktérego wynika umocowanie do reprezentowania
wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w postepowaniu (dotyczy réwniez spotki cywilnej) albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Przedmiotowe $rodki dowodowe — Zamawiajgcy nie wymaga sktadania przedmiotowych

srodkéw dowodowych w postepowaniu.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1 lub jest ono

niekompletne lub zawiera btedy, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce odpowiednio do jego

ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

— oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na jego ztozenie, uzupetnienie lub

poprawienie lub

— zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

4. Za osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcdw, uznaje sie:

1) osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach

spotdzielni lub rejestrach przedsiebiorstw panstwowych, fundacji, stowarzyszen itp.;

2) osoby wykazane w ewidencji dziatalnosci gospodarczej;
3) osoby legitymujgce sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby,

o ktérych mowa powyzej; w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika
Wykonawcy petnomocnictwo musi by¢ dotagczone do oferty w wymaganej formie.

5. Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych

oswiadczen, podmiotowych srodkow dowodowych lub innych dokumentdw sktadanych w

postepowaniu.
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1.

10.

11.

12.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia w zakresie danej Czesci w Formularzu oferty -
Zatgcznik nr 2 do SWZ.

. taczna cena oferty (brutto) musi uwzgledniac przeniesienie praw autorskich (dotyczy Czesci 1

oraz Czesci 3 zamdwienia) oraz wszystkie koszty zwigzane z realizacjg catego przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z postanowieniami opisanymi w SWZ wraz z zatgcznikami.

. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie, koszty posrednie

oraz zysk i powinna uwzgledniaé wszystkie uwarunkowania zawarte w SWZ oraz w
zatgcznikach.

. W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie podatki, ubezpieczenia, optaty, opfaty

transportowe itp., wtgcznie z podatkiem od towardw i ustug (VAT).

. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.
. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia miedzy

Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

. Do wyliczenia ceny oferty brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca zastosuje

wtasciwg stawke podatku od towardw i ustug (VAT) w wysokosci procentowej obowigzujgcej
w dniu sktadania ofert.

. Wykonawca oblicza Cene oferty brutto wypetniajagc rubryki w tabeli zawartej

w Formularzu oferty (Zatacznik nr 2 do SWZ) odpowiednio dla danej Czesci.

. Sposéb wypetnienia tabel w Formularzu oferty:

1) W kolumnie Wartos$¢ netto za 1 szt. (w zt) nalezy wpisa¢ wartos¢ za 1 sztuke (netto).

2) W kolumnie Wartos$¢ netto (w zt) nalezy wpisa¢ wartos¢ wynikajgca z przemnozenia llosci
(w szt.) oraz wartosci netto za 1 szt. (w zt).

3) W kolumnie Stawka podatku VAT (w %) nalezy okresli¢ obowigzujgcy stawke podatku od
towardw i ustug dla kazdej pozycji w procentach (%).

4) W pozycji RAZEM NETTO nalezy podsumowac wartosci wpisane do kolumny Wartos¢ netto
(w zt).

5) W pozycji KIWOTA VAT nalezy wpisac obliczong warto$¢ podatku od towardéw i ustug dla
catosci zamdwienia.

6) CENE OFERTY BRUTTO dla zamdwienia nalezy obliczy¢é w rubryce zamieszczonej na koricu
tabeli, jako sume obliczonej wartosci z pozycji RAZEM NETTO oraz obliczonej wartosci z
pozycji KWOTA VAT.

Wykonawca w Formularzu oferty pod tabelg podaje CENE OFERTY BRUTTO za realizacje
zamowienia liczbowo oraz stownie.

Wszystkie pozycje w Formularzu oferty dotyczgce oferowanej ceny muszg zostac
wypetnione przez Wykonawce.

Cene w ofercie nalezy wyliczy¢ i podac w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb (koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie,

a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza).
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13. Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej
ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W ofercie
Wykonawca ma obowigzek: poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie
prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego; wskazania nazwy
(rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego; wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem
podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty podatku; wskazania stawki podatku od towardw i
ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

14. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgadaé¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczed. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem ust. 15 niniejszego rozdziatu.

15. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty zdokumentami zamdwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,
— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

16. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 15 pkt 3), Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyitki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za
wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

17. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamdwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zazada
od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny, lub jej
istotnych czesci sktadowych.

18. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywaé
bedzie na Wykonawcy.

19. Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng, podlega oferta Wykonawcy, ktdry nie udzieli
wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

20. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystgpi co najmniej jedna przestanka unormowana
w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.
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OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT
CzeSC 1 ZAMOWIENIA

. Kryteriami, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty w zakresie Czesci 1

zamowienia sg Cena oraz Termin realizacji zamoéwienia.

. Znaczenie kryterium:

1) Cena - 60 %;
2) Termin realizacji zamoéwienia — 40 %;
gdzie 1% = 1 pkt.

. Zasady przyznawania punktow:

3.1. Opis kryterium: Cena — waga kryterium: 60%
Ocenie zostanie poddana cena oferty (brutto) za realizacje zamdwienia obliczona przez
Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i podana w Formularzu oferty (dla
Czesci 1 zamowienia).
Sposdb obliczenia ceny okreslony zostat w rozdziale XVIII SWZ.
Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %
(maksymalnie 60 punktow).
Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokraglona zostanie do drugiego miejsca po
przecinku.
Ocena oferty wedtug tego kryterium zostanie dokonana w oparciu o ponizszy wzér:

C= Cmin/Cbad*60 pkt

gdzie:
C — ilos¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium Cena (brutto)
za realizacje zamodwienia,
Cmin — najnizsza cena (brutto) zaoferowana sposréd ofert ztozonych na realizacje
zamowienia,
Cbad — cena (brutto) oferty badanej ztozonej na realizacje zaméwienia.

3.2. Opis kryterium: Termin realizacji zamoéwienia (waga kryterium: 40 %)

Ocenie zostanie poddany termin realizacji zamowienia, przy czym maksymalny wymagany
przez Zamawiajgcego termin realizacji przedmiotu zamoéwienia wynosi 30 dni
kalendarzowych od dnia ostatecznej akceptacji projektu opakowania (wartosé¢ musi by¢
podana w petnych dniach).
Maksymalna liczba punktow w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium
w % (maksymalnie 40 punktow).
Przyznawanie ilosci punktéw poszczegdlnym ofertom odbywaé sie bedzie wedtug
nastepujacej zasady:

v’ realizacja przedmiotu zamdwienia w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia

ostatecznej akceptacji projektu opakowania — 0 pkt.
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v’ realizacja przedmiotu zamowienia w terminie od 29 do 20 dni kalendarzowych od
dnia ostatecznej akceptacji projektu opakowania — 20 pkt.

v’ realizacja przedmiotu zamdwienia w terminie od 19 do 10 dni kalendarzowych od
dnia ostatecznej akceptacji projektu opakowania — 30 pkt.

v’ realizacja przedmiotu zamdwienia w terminie 9 dni kalendarzowych lub mniej od
dnia ostatecznej akceptacji projektu opakowania — 40 pkt.

Wykonawca wskazuje termin realizacji zamoéwienia w odpowiednim miejscu w Formularzu
oferty dla Czesci 1 zamowienia.

W przypadku niepodania przez Wykonawce w Formularzu oferty terminu realizacji
zamoéwienia lub niepodania terminu realizacji w petnych dniach, Zamawiajacy uzna, iz
Wykonawca zaoferowat maksymalny wymagany przez Zamawiajacego termin realizacji
zamowienia i nie przyzna punktéw w przedmiotowym kryterium.

CZESC 2 ZAMOWIENIA
1. Kryteria, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty w zakresie Czesci 2

zamowienia sg Cena oraz Termin realizacji zamoéwienia.

2. Znaczenie kryterium:
1) Cena - 60%;
2) Termin realizacji zamoéwienia — 40%;
gdzie 1% =1 pkt.

3. Zasady przyznawania punktow:
3.1 Opis kryterium: Cena (waga kryterium: 60 %)
Ocenie zostanie poddana cena oferty (brutto) za realizacje zamdwienia obliczona przez
Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i podana w Formularzu oferty (dla
Czesci 2 zamowienia).
Sposdb obliczenia ceny okreslony zostat w rozdziale XVIII SWZ.
Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %
(maksymalnie 60 punktow).
Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglona zostanie do drugiego miejsca po
przecinku.
Ocena oferty wedtug tego kryterium zostanie dokonana w oparciu o ponizszy wzér:

C= Cmin/Cbad*60 pkt

gdzie:
C — ilo$¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium Cena (brutto)
za realizacje zaméwienia,
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Cmin — najnizsza cena (brutto) zaoferowana sposrdd ofert ztozonych na realizacje
zamowienia,
Cbad — cena (brutto) oferty badanej ztozonej na realizacje zamowienia.

3.2 Opis kryterium: Termin realizacji zamoéwienia (waga kryterium: 40 %)
Ocenie zostanie poddany termin realizacji zamdwienia, przy czym maksymalny wymagany
przez Zamawiajgcego termin realizacji przedmiotu zamowienia wynosi 30 dni
kalendarzowych od dnia akceptacji ostatniego projektu przez Zamawiajgcego (wartosc
musi by¢ podana w petnych dniach).
Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium
w % (maksymalnie 40 punktéw).
Przyznawanie ilosci punktow poszczegdélnym ofertom odbywacé sie bedzie wedtug
nastepujacej zasady:
v’ realizacja przedmiotu zamdwienia w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
akceptacji ostatniego projektu przez Zamawiajacego — 0 pkt.
v’ realizacja przedmiotu zamodwienia w terminie od 29 do 20 dni kalendarzowych od
dnia akceptacji ostatniego projektu przez Zamawiajacego — 10 pkt.
v’ realizacja przedmiotu zamdwienia w terminie od 19 do 10 dni kalendarzowych od
dnia akceptacji ostatniego projektu przez Zamawiajacego — 20 pkt.
v’ realizacja przedmiotu zamdwienia w terminie 9 dni kalendarzowych lub mniej od
dnia akceptacji ostatniego projektu przez Zamawiajacego — 40 pkt.

Wykonawca wskazuje termin realizacji zamoéwienia w odpowiednim miejscu w Formularzu
oferty dla Czesci 2 zamowienia.

W przypadku niepodania przez Wykonawce w Formularzu oferty terminu realizacji
zamowienia lub niepodania terminu realizacji w petnych dniach, Zamawiajgcy uzna, iz
Wykonawca zaoferowat maksymalny wymagany przez Zamawiajgcego termin realizacji
zamowienia i nie przyzna punktow w przedmiotowym kryterium.

CZESC 3 ZAMOWIENIA
1. Kryterium, ktérym Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty w zakresie Czesci 3

zamowienia jest zaoferowana Cena za realizacje przedmiotu zamédwienia.

2. Znaczenie kryterium:
1) Cena-100 %;
gdzie 1% = 1 pkt.

3. Zasady przyznawania punktow:
3.1 Opis kryterium: Cena (waga kryterium: 100 %)
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Ocenie zostanie poddana cena oferty (brutto) za realizacje zamdwienia obliczona przez

Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i podana w Formularzu oferty (dla
Czesci 3 zamdwienia).
Sposdb obliczenia ceny okreslony zostat w rozdziale XVIII SWZ.
Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %
(maksymalnie 100 punktéw).
Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglona zostanie do drugiego miejsca po
przecinku.
Ocena oferty wedtug tego kryterium zostanie dokonana w oparciu o ponizszy wzér:

C= Cmin/Cbad*100 pkt
gdzie:
C — ilo$¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium Cena (brutto)
za realizacje zamoéwienia,
Cmin — najnizsza cena (brutto) zaoferowana sposréd ofert ztozonych na realizacje
zamowienia,
Cbad — cena (brutto) oferty badanej ztozonej na realizacje zaméwienia.

. Maksymalna liczba punktdw w danym kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium

w punktach. Przyznane punkty w poszczegdlnych kryteriach zostang zsumowane dla kazdej
Czesdci.

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczng liczbe punktéw dla

kazdej Czesci, wyliczonych wg zasad wskazanych w tym Rozdziale.

. Maksymalna liczba punktow za w/w kryteria w kazdej Czesci wynosi 100 punktow.
. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera sposrod
tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium Cena.

. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w ust. 7, Zamawiajacy

wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

. Wykonawecy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowac cen wyzszych niz zaoferowane

w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy informuje réwnoczesnie

Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktdrego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
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jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacije,

2) Wykonawcach, ktdérych oferty zostaty odrzucone - podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne.

. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie

internetowej prowadzonego postepowania.

. Z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta

umowa zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz

5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektroniczne;j.

. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem

terminu, o ktérym mowa w ust. 4, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajacego.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonaé ponownego
badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcédw oraz wybraé
najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic¢ postepowanie.

. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie

0 udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy moze zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow.

. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu

dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz w SWZ, w szczegdlnosci petnomocnictw,
chyba, ze w ofercie znajdujg sie dokumenty lub petnomocnictwa upowazniajgce osoby lub
osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w imieniu
Wykonawcy lub w imieniu wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

Srodkami ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu sa odwotanie i skarga do sadu,

przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp, ktdre przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi,

jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode

w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec
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ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamodwienia oraz dokumentéw
zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt
15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

1. Odwotanie

1) Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej Zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy Pzp.

2) Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowe] lzby Odwotawczej (dalej: ,Prezes lzby”)
w formie pisemnej albo w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) albo w postaci elektronicznej opatrzone
podpisem zaufanym.

3) Odwotanie zawiera m. in. wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci Zamawiajgcego,
ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera zwiezte przedstawienie
zarzutéw, okresla zgdanie oraz zawiera wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych
uzasadniajgcych wniesienie odwotania oraz dowoddw na poparcie przytoczonych
okolicznosci. Szczegdétowe informacje zawarte zostaty w art. 516 ust. 1 ustawy Pzp.

4) Odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdéb inny niz okreslony w lit.
a.

5) Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub wobec tresci dokumentéw zamdwienia wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub dokumentdéw
zamowienia na stronie internetowe;j.

6) Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone powyzej wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

7) Jezeli Zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania;

b) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit Biuletynie
Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.
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8) Odwotujacy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie
pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mdgt on
zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

2. Skarga

1) Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej (dalej: ,Izba”) oraz postanowienie Prezesa Izby,
o ktédrym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

2) Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie — sgdu zamoéwien publicznych,
zwanego dalej ,sgdem zamodwien publicznych”.

3) Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

4) Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu
zamoéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

5) skarge moze wnie$¢ réwniez Prezes Urzedu Zamowien Publicznych, w terminie 30 dni od
dnia wydania orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519
ust. 1 ustawy Pzp. Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych moze takze przystgpi¢ do
toczacego sie postepowania. Do czynnosci podejmowanych przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
— Kodeks postepowania cywilnego o prokuratorze.

XXIIl.  WYKAZ ZAtACZNIKOW DO SWZ
Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;
Zatgcznik nr 2 — Formularz oferty;
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania;
Zatacznik nr 4a — Projektowane postanowienia umowy w zakresie Czesci 1;
Zatacznik nr 4b — Projektowane postanowienia umowy w zakresie Czesci 2;
Zatgcznik nr 4c — Projektowane postanowienia umowy w zakresie Czesci 3;
Zatacznik nr 5 — Klauzule informacyjne RODO.

Dyrektor

Wojewddzkiego Urzedu Pracy
Aleksandra Marcinkowska
Dokument podpisany elektronicznie
29.04.2026 r.
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